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Preambulum

Az ARRABONA EGTC - mint ajanlatkéré - a kdzbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIII. torvény
(a tovabbiakban Kbt.) 5. § (1) bekezdésének e) pontja alapjan a Kbt. személyi hatalya ala
tartozik; és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatalya ald tartozd beszerzések soran a Kbt.
rendelkezéseinek maradéktalan betartasara kotelezett.

A kozbeszerzési eljarasokban, amelyeket a ARRABONA EGTC visszterhes szerz6dés
megkotése céljabol koteles lefolytatni, megadott targyu és értékil beszerzések megvaldsitasa
érdekében a Kbt. szerint kell eljarni. A Kbt. rendelkezéseit - a kapcsolddd egyéb
jogszabalyokra figyelemmel - alkalmazni kell a kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslati
eljdrasokban is.

A Kbt. 27. § (1) bekezdése az ajanlatkér6k szamara kotelezévé teszi kozbeszerzéseik
szabdlyozasat; e kotelezettségének eleget téve alkotja meg az ARRABONA EGTC a
Kozbeszerzési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabdlyzat). A Szabalyzat rendelkezéseit a Kbt.
szabdlyaival egylitt és azokkal 6sszhangban kell alkalmazni. Amennyiben valamely kérdésrdl

a Szabalyzat nem rendelkezik a Kbt. rendelkezései az iranyadok.
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I ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabdlyzat célja

Jelen Szabalyzat célja, hogy a Kbt. 27.§ (1) bekezdésének megfelel6en meghatdrozza az
ARRABONA EGTC kozbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatasanak, belsé
ellen6rzésének felel6sségi rendjét; az ARRABONA EGTC, mint ajanlatkérd, vagy ajanlatkéré
nevében eljaré szervezet, illetGleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelGsségi

korét és az ARRABONA EGTC kdzbeszerzési eljarasai dokumentaldsanak rendjét.

2. Alapelvek
Minden koOzbeszerzési eljardsban alapelv a verseny tisztasaga, az 4tlathatésag, a
nyilvanossdg, a gazdasagi szerepl6k részére nyuljtandd esélyegyenlGség és az egyenld
banasmdd, tovdbbd a johiszemliség és a tisztesség kovetelményeinek megfeleld,
rendeltetésszer(i joggyakorlas el6segitése. Az ARRABONA EGTC., mint ajanlatkéré a
kdzpénzek felhaszndlasakor a hatékony és felel&s gazddalkodas elvét szem el6tt tartva koteles
eljarni. A kozbeszerzési eljarasokban alkalmazandodak tovabba a Kbt. 2. § (5) bekezdésben
foglalt nemzeti elbands, és (6) bekezdésében rogzitett alapelvek is, ez utdbbinak
megfelel6en a kdzbeszerzési eljaras nyelve a magyar.
Az ARRABONA EGTC-nek, mint ajanlatkérének beszerzései megvaldsitasa soran térekednie
kell a kornyezetvédelmi szempontok figyelembevételére (,,z6ld kozbeszerzés”).
A Szabalyzatban szerepl6 minden, a Kbt.-ben is rogzitett meghatarozas és fogalom a Kbt.-ben
alkalmazott és értelmezett meghatarozasnak, illetve fogalomnak megfelel6en értendé.
A kozbeszerzési eljarasnak a Kbt.-ben meghatarozott szabalyaitdl csak annyiban lehet eltérni,
amennyiben azt a Kbt. kifejezetten megengedi.
Az ARRABONA EGTC kozbeszerzéseihez kapcsolddd ajanlatkéréi feladatok teljesiiléséért az
ARRABONA EGTC Kft. mindenkori igazgatdja tartozik felel6sséggel.
Az egyes projektekhez kapcsoldédo eljarasokhoz az igazgaté a feladatok végrehajtasara az
ARRABONA EGTC. egy munkatarsat jeldli ki, aki altaldban az adott projekt

projektmenedzsere vagy felelGse (tovabbiakban projektmenedzser).
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3. A szabdlyzat hatdlya

A Szabalyzat személyi hatalya:

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az ARRABONA EGTC, mint ajanlatkérs, vagy
ajanlatkér6 nevében eljaro szervezet és a kozbeszerzési eljarasaiba bevont személyekre,
szervezeti egységekre, szervezetekre és mindazokra, akik a kozbeszerzési eljaras
el6készitésében, lebonyolitdsdban részt vesznek.

A Szabalyzat targyi hatdlya:

a) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a mindenkori kozbeszerzési torvény targyi hatalya ala
tartozd, meghatarozott értékhatarokat eléré értékl kozbeszerzési szerzGdésekre, illetve
épitési vagy szolgdltatasi koncessziok megkotése érdekében lefolytatott kézbeszerzési vagy
koncesszios beszerzési eljarasokra.

b) A kdzbeszerzési szerz6dés megkotésére kozbeszerzési eljarast, épitési vagy szolgaltatasi
koncesszido megkotésére koncesszios beszerzési eljarast kell lefolytatni.

c) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kozbeszerzés targyara:

e arubeszerzés

épitési beruhazas

épitési koncesszio

szolgdltatas megrendelése

e szolgaltatasi koncesszid
d) A Szabalyzat hatdlya kiterjed tovdbba az a)-c) pontok szerint lefolytatott eljarasok
eredményeként megkotésre kerllé szerz6dések teljesitésére a Kbt.-ben foglalt elGirdsok
betartasanak mértékéig.
A Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a vonatkozd jogszabalyok rendelkezéseit kell
alkalmazni. Ha a jogszabalyi rendelkezések és e Szabalyzat rendelkezései k6zott eltérés van,
a jogszabalyi rendelkezést kell alkalmazni.
Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba |épése utan megkezdett kdzbeszerzésekre, épitési
vagy szolgaltatasi koncessziok megkotése érdekében lefolytatott kozbeszerzési vagy
koncesszios beszerzési eljarasokra és tervpalyazati eljarasokra kell alkalmazni.
A Szabalyzat hatalya nem terjed ki a kdzbeszerzési értékhatar alatti beszerzésekre. Ezekre a
beszerzésekre e torvény rendelkezéseit kizardlag annyiban kell alkalmazni, amennyiben e

torvény végrehajtasi rendelete azt elbirja.
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4. Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi szabdlyok

A Kbt. 25. § alapjan az ajanlatkéré koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak
érdekében, hogy elkerilje az 6sszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét
eredményez6 helyzetek kialakulasat. A kozbeszerzési eljarasba bevont valamennyi személy,

illetve szervezet a Kbt. 25. §-a szerinti 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesz.

. AKOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE

1. Kozbeszerzések elokészitése

1.1 Kbzbeszerzési terv elkészitése:

Az ARRABONA EGTC., mint ajanlatkérd, a targyévre tervezett kozbeszerzési eljarasairdl a
koltségvetési év elején, legkés6bb marcius 31. napjdig éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet
(tovabbiakban kozbeszerzési terv) koteles késziteni, melynek tartalmaznia kell az adott
évben tervezett kozbeszerzésekrdl legalabb az alabbi adatokat:

- eljaras tipusa

- beszerzés targya a beszerzés targyanak pontos megnevezésével

- a kozbeszerzés inditdsdnak tervezett id6pontja (legalabb negyedéves bontdsban).

A kozbeszerzési terv elkészitésérgl/elkészittetésérdl a szakmai asszisztens gondoskodik,
illetve a kdzbeszerzési tervet az igazgatod hagyja jova. A kdzbeszerzési tervet legalabb 6t évig
meg kell 6riznie, melyrdl a szakmai asszisztens gondoskodik. A kdzbeszerzési terv nyilvanos,
az ARRABONA EGTC honlapjara, illetéleg a Kozbeszerzési Hatdsag altal Gzemeltetett KBA
rendszerbe fel kell tolteni, melyrél a szakmai asszisztens gondoskodik.

A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt az ARRABONA EGTC., mint ajanlatkér6, az igazgaté
kifejezetten e korben hozott dontése alapjan, indithat kdzbeszerzési eljarast, de az érintett
beszerzést, a kozbeszerzési eljdrdsra vonatkozé inditdé megbeszélést kovetben
haladéktalanul, a tervben megfelelen szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozé

eljards lefolytatasanak a kotelezettségét.
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ABBEFEONA

Az ARRABONA EGTC, mint ajanlatkérs, tovadbba a kozbeszerzési tervben nem szereplé
kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest moédositott kozbeszerzésre vonatkozé
eljarast is lefolytathatja, ha az altala el6re nem lathatd okbdl el6allt kozbeszerzési igény,
vagy egyéb valtozas meriilt fel.

Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet mddositani kell az ilyen igény vagy egyéb
valtozas felmerilésekor, megadva a moddositas indokat is; a kozbeszerzési terv
modositasaért a szakmai asszisztens felel, melyet az igazgatd jovahagy; a modositott

kozbeszerzési tervre vonatkozd nyilvanossag biztositasa a szakmai asszisztens felelGssége.

1.2 ElGzetes tajékoztatd:

Az ARRABONA EGTC, mint ajanlatkérd, elGzetes tajékoztatdt készithet az adott évre, illetve
az elkovetkezd legfeljebb 12 hdnapra tervezett 6sszes arubeszerzésrél, épitési beruhazasrol
vagy szolgaltatds megrendelésér6l a Kbt. 38. §-ban foglalt rendelkezések
figyelembevételével. Az éves elGzetes tajékoztatd kozzétételérdl az igazgatd hoz dontést, a
kozbeszerzési terv alapjan, ennek elfogadasat koévetben. Az éves elGzetes tdjékoztatd
elkészitéséért a szakmai asszisztens felel, az igazgatd hagyja jova. Az éves elGzetes
tajékoztatd készitésének célja, hogy adott esetben rovidithet6ek legyenek a Kbt.-ben
meghatarozott ajanlattételi hatarid6k [Kbt. 81. § (8) bekezdés, 84. §. (5) bekezdés]

A meghivdsos, vagy hirdetmény kozzétételével induld targyaldsos, eljarast el6zetes
tajékoztatd atjan is meg lehet hirdetni. Ebben az esetben az ajanlatkéré a részvételi
felhivast nem teszi k6zzé, hanem azt egyidejlileg és kozvetlen kiildi meg azon gazdasagi
szerepl6knek, amelyek az el6zetes tdjékoztatdban eldirt hatdridében
szandéknyilatkozatukat az ajanlatkérének benyujtottak és felhivja Gket, hogy a részvételi
jelentkezés benyujtasaval részvételi szandékukat erdsitsék meg (tovabbiakban: kozvetlen
részvételi felhivas). A kozvetlen részvételi felhivast legkés6bb az elGzetes tdjékoztatot
tartalmazé hirdetmény kozzététele napjatdl szamitott tizenkét hdnapon belil meg kell
kiildeni. A targyalasos eljarast el6zetes tajékoztatd utjan is meg lehet hirdetni, a Kbt. 82.§
(3) bekezdésében foglalt szabalyok alkalmazasaval. Ez esetben az elGzetes tajékoztatd
elkészitésének feladat- és felel6sségi rendje megegyezik az eljarast megindito

dokumentumok elkészitésének feladat- és felel§sségi rendjével.
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2. Eves statisztikai 6sszeqzés:

Az éves statisztikai Osszegzést kilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint az
ajanlatkérs koteles elkésziteni, amelyet legkés6bb targyévet koveté marcius 31. napjaig kell
megkilldeni a Kozbeszerzési Hatdsdgnak. Az éves statisztikai Osszegzés elkészitéséért a

szakmai asszisztens felel, az igazgatd hagyja jova.

3. A szerzédések modositdsa, teljesitése:

A lefolytatott kdzbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerz6dés mdodositasa esetén
a szerz6dés moédositasardl a Kbt. 141.§ (7) bekezdés szerint hirdetményt a Kbt. 37.8. (5)
bekezdés szerinti id6tartamon belil kozzétenni.

A lefolytatott kdzbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerz6dés teljesitése esetén
az ARRABONA EGTC, mint ajanlatkéré koteles a szerz6dés teljesitésére vonatkozé alabbi
adatokat a Kozbeszerzési Hatdsag altal miikddtetett Kozbeszerzési Adatbazisban —
amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban nem lehetséges, a sajat vagy fenntartdja
honlapjan — kdzzétenni:

- hivatkozast a kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkil
induld eljdrasok esetében felhivasra)

- a szerz8dd6 felek megnevezését

- nyilatkozat arra vonatkozélag, hogy a teljesités szerz6désszerd volt-e

- a szerz8dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert id6pontjat

- az ellenszolgaltatas teljesitésnek idGpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét, a
szerz8dés mindegyik fél — tamogatasbdl megvaldsuld kozbeszerzés esetén szallitdi kifizetés
soran a kifizetésre koteles szervezet — altal tortént teljesitését kovets 30 napon beliil.

Fenti kozzétételi feladatok ellatasardl — a hirdetmény/tajékoztatd elkészitésérdl, illetve
kozzétételérdl — az igazgatd jovahagyasa utan a szakmai asszisztens gondoskodik, az adott

szerz8dés megvaldsitasaért felelds projektmenedzser felelSs tajékoztatasa alapjan.
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4. Hirdetmények, tdjékoztatdsok, dokumentumok kézzététele, megkiildése:

A Kbt. 37.§ (1)-(5) bekezdéseiben meghatarozott hirdetményeket az ARRABONA EGTC-nek,
mint ajanlatkérének, a Kbt. 37.§ (6) bekezdésében meghatarozottak szerint, a 44/ 2015.
(XI.2) MvM rendeletben kozzétett moddon, elektronikus Uton kell megkildeni a
K6zbeszerzési Hatdsagnak.

A Kbt. 43.§ (1)-(6) bekezdés szerinti dokumentumokat, informacidkat, dokumentumokat az
ARRABONA EGTC, mint ajanlatkérd, koteles a Kozbeszerzési Hatdsag altal miikodtetett
Kozbeszerzési Adatbazisban koteles kozzétenni.

A hirdetmények, tajékoztatasok, kozzéteendd dokumentumok — adott beszerzésért felelGs
projektmenedzser adatszolgaltatasa alapjan torténé —kozzétételének felel6se a szakmai
asszisztens és jovahagydja az igazgato.

Az eljarast meginditd felhivas kozvetlen megkildésével induld kdzbeszerzési eljarasok
esetén a felhivas, valamint valamennyi eljards esetében ezek soran a gazdasagi
szerepl6knek kildendd iratok, dokumentumok, kozvetlen kézbesitésének felelGse szintén —
az adott beszerzésért felel6s projektmenedzser, illetve Biraldbizottsag felelGs
adatszolgdltatasa alapjan — a szakmai asszisztens.

Az iratok, dokumentumok, adatok megfelelS id6ben és tartalommal torténd elkészitéséért
és kozzétételéért, megkiildésért abban az esetben és olyan mértékben felel6s a szakmai
asszisztens, amennyiben azt a felel6s adatszolgdltatok rendelkezésre bocsatottak,

megadtak.

5. A kézbeszerzések lefolytatdsa:

A kozbeszerzési eljarast az ARRABONA EGTC, mint ajanlatkérd, folytatja le — amennyiben
szlikséges — kiilsG/szaktanacsadd bevonasaval a mindenkor hatalyos Kbt. és jelen Szabalyzat
alapjan.

Amennyiben az adott kdzbeszerzés nem szerepel az éves kdzbeszerzési tervben, az inditd
megbeszélésen kell tisztdzni a mddositashoz kapcsolédd kérdéseket. Az ARRABONA EGTC,

mint ajanlatkérs, az eljaras meginditasaig moddositja a Kozbeszerzési Tervet. Az adott
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_ ARREFEONA.

kozbeszerzési eljaras kozbeszerzési tervvel vald egyeztetését, sziikség esetén az inditd

megbeszélés 6sszehivasat az igazgato végzi, egyuttal viseli az ebbdl ered6 felelGsséget.

5.1 Becslilt érték meghatarozasa

Az ARRABONA EGTC, mint ajanlatkérd, koteles a kozbeszerzési eljarast — a beszerzés
tdrgyara és becsilt értékére tekintettel — megfelel§ alapossaggal el6késziteni.

Az ARRABONA EGTC, mint ajanlatkérs, a kozbeszerzési eljaras megfelelé alapossaggal
torténd el6készitésének felelésségi korében koteles a becsiilt érték meghatarozasa céljabdl
kiilon vizsgalatot végezni és annak eredményét dokumentdlni. A becsllt érték
meghatdrozasanak felel6se adott kozbeszerzés targya szerint illetékes projektmenedzser.

A becsiilt érték meghatdrozasa a kovetkez6 mddon torténhet:

a) a beszerzés targyara vonatkozé indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

c) igazsagligyi szakért6 igénybe vétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabdasok,

e) szakmai kamardk altal elGallitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapuld,
részletes épitési adatbazis,

f) a Kbzbeszerzési Hatdsag altal kiadott arstatisztika,

g) az ajanlatkérs korabbi, hasonlé targyra iranyuld szerz6déseinek elemzése.

Az ARRABONA EGTC esetében a fenti mddszerek kozil elsésorban az a) pont alkalmazando.

Amennyiben az adott eljarasban indikativ ajanlatok bekérése nem lehetséges, akkor a

felsorolt médszerek barmelyike alkalmazhato.

5.2 Eljdrasban eljaré személyek kinevezése, kdzbeszerzési eljards meginditasa

A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivds és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, soran és az eljaras lefolytatasa soran az ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az
eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egylttesen rendelkeznitk kell a
kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

Az adott kozbeszerzés targya szerint illetékes projektmenedzsert, aki a kdzbeszerzési

eljarasban a beszerzés targya szerinti szakértelem biztositasaért felel, az igazgato jelol ki.
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_ ARREFEONA.

Szintén az igazgatd hatdrozza meg, a projektmenedzser bevonasaval, az eljaras

elGkészitésében, tovabba lefolytatasaban részt vevd, illetve bevonando tovabbi — pénziigyi,
jogi, illetve kdzbeszerzési szakértelmet biztosité — résztvevéket, megbizando szakértbket, és
gondoskodik ezek kinevezésérél, megbizasardl.

Tdargyaldsos eljards esetében az igazgatd kilon hatdroz az ARRABONA EGTC, mint

ajanlatkérd, targyalasos eljarasban valo képviseletének modjardl is.

A kozbeszerzési eljaras meginditasanak elsé |épése az inditd értekezlet, melyet a
projektmenedzser hiv Ossze. Ezen az el6készitésben részt vevék ellenbrzik a beszerzés
kozbeszerzési tervben foglaltakkal vald O0sszhangjat, a becsilt értékkel 6sszhangban és a
beszerzés targyara, korlilményeire tekintettel meghatarozzdak a lefolytatandd eljarast,
egyeztetik az elGkészités Utemezését, a kapcsolattartas/el6készité munka Ugymenetét. A
projektmenedzser — amennyiben a koriilmények egyéb mddon tisztazottak — donthet a
nyitd értekezlet mell6zésérdl.

Az eljarast meginditdé ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas elkészitése, és az ehhez
kapcsolédd dokumentdcio és a szerz6déstervezet dsszeallitdsa, a kijelolt projektmenedzser
felelGsségi korébe tartozik az el6készitésben részt vevé tovabbi szakemberek, szakérték
felel6s adatszolgaltatasa alapjan, illetve bevonasdval, akik a kész dokumentumokat

jovahagyas el6tt szignaljak.

Amennyiben a kbzbeszerzési eljaras lefolytatasaban jogi vagy egyéb szakmai szakértéként
megbizas alapjan kiils6 szakért6 vesz részt, az eljards meginditasdhoz el6készitett
dokumentumokat nekik kell ellenjegyzéssel ellatni.

Amennyiben a torvényi rendelkezésnek (Kbt. 27. § (3) bekezdés) torténé megfelelés
céljabol kerilt sor felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd bevonasara,
ellenjegyzésével kell ellatni:

a) a kozbeszerzési eljarast megindité felhivast és a kozbeszerzési dokumentumokat,

b) a bontasi jegyz6konyve(ke)t;

) az 6sszegezést

Az eljards meginditasat, a felhivas, dokumentaciot és a szerzédéstervezet elfogadasaval az

igazgato hagyja jova.
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Az igazgat6 jovahagyasa a kovetkezGképpen torténhet:
- az igazgato egyetértd alairasaval ellatja az adott felhivast vagy
- az adott projekt projektmenedzsere altal készitett minden szikséges informaciot

tartalmazo Feljegyzést latja el alairasaval.

A Kbt. 113. § szerinti nemzeti szabalyok szerint lefolytatott eljaras esetében az eljaras
meginditdsanak napjat legalabb 6t munkanappal megel6z6en, de legfeljebb tizenkét
honapon beliil a meginditandd eljarasrél szélo osszefoglald tajékoztatas teendd kozzé
Kozbeszerzési Hatdsag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban. Az ajanlatkérd az
Osszefoglald tdjékoztatdssal egyidejlleg koteles megkilildeni a Kozbeszerzési Hatdsag
részére azon, legalabb harom gazdasagi szereplé nevét és cimét, amelyeknek az eljarast
megindité felhivast sajat kezdeményezésére meg fogja kiildeni.

A Kbt. 115.§ (1) bekezdés szerint meginditott nemzeti szabalyok szerinti, illetve egyes, nyilt
eljarastdl eltér6 kozbeszerzési eljarasok esetén az ARRABONA EGTC, mint ajanlatkéré
legaldbb négy (illetve az adott eljards tipushoz igazodd szdmu), a kdzbeszerzési eljaras
alapjan kotendé szerz6dés teljesitésére elGrelathatdlag képes és alkalmas — illetve az adott
kdzbeszerzési eljarasi forma valasztasnak megfelel6 — gazdasagi szerepl6t kérhet fel, a
felhivas kozvetlen megkildésével, az eljarasban valo részvételre.

Ezekben az esetben a projektmenedzser — adott esetben a tovabbi szakértelmet biztosité
szakemberek/szakért6k bevonasdval — az eljardsban felkérend6 gazdasagi szerepl6k
megnevezésért is felelGs, melyeket az igazgato hagy jova.

Az eljarast megindité felhivas/tajékoztatd kozzétételére, illetve kozvetlen megkildésére a

Szabalyzat 1.4 pontja szerint kerdil sor.

5.3 Eljaras lefolytatasa

A szakmai asszisztens koteles gondoskodni arrél, hogy — amennyiben az eljardsban a Kbt.
szerint dokumentacio késziil — a dokumentacio a felhivas megkildésének napjatdl kezdve a

részvételi/ajanlattételi hataridd lejartaig rendelkezésre alljon.
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SONA.

Az eljaras soran beérkezd kiegészit6 tajékoztatds-kérést a szakmai asszisztens fogadja, aki
ezt adminisztralja, és a valaszadasi hatarid6rdl torténd tajékoztatas mellett haladéktalanul
gondoskodik ennek a projektmenedzser részére torténd tovabbitasarol.

A projektmenedzser felel6s a kérdésre adandd valasz rendelkezésre allé id6n belili
megaddsdért, az eljaras elGkészitésében részt vevé tovabbi szakemberek, szakért6k
sziikséges és elégséges szintl bevonasaval, felelGs adatszolgaltatas alapjan.

Amennyiben a kérdés, vagy az arra adando valasz sziikségessé valik, a projektmenedzser
koteles gondoskodni az eljarast megindité felhivdas/dokumentacido maddositasanak
elkészitéséért és kozzétételének lebonyolitasaért, az eljaras meginditasara iranyado
eljarasrenddel egyez6en.

Az eljards soran esetlegesen megtartott helyszini bejarast a projektmenedzser, vagy az
eljaras el6készitése soran ezzel megbizott szakember vezeti le, és késziti el a jegyz6kdnyvet.
A szakmai asszisztens koteles gondoskodni a kiegészité tajékoztatasok, helyszini bejarasi
jegyz6konyv esetleges modositasok elérhetéségének (KAB) biztositasardl, kozvetlen
megkildésérdl, a Szabalyzat 1.4 pontja szerint.

Az ajanlatok atvétele a szakmai asszisztens, vagy a projektmenedzser feladata. Ha az ajanlat
postan érkezik, azt a megérkezést kovet6en azonnal koteles a postat atvevé a szakmai

asszisztensnek vagy a projektmenedzsernek tovabbitani.

5.4 Ajanlatok bontasa:

A benyujtott ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasanak megszerzése és lebonyolitasa az
ARRABONA EGTC, mint ajanlatkéré feladata a Kbt. 68. §-aban foglaltak figyelembe
vételével.

Az ajanlattételi hataridére, illetve — adott esetben az az utan, beérkezett ajanlatokrdl, az
ajanlatok bontasardl jegyz6konyvet kell felvenni és az 6sszes ajanlattevének megkildeni.

A bontas megszerzésének, lebonyolitdsanak és szakszer(i dokumentalasanak felelGse a
projektmenedzser, mig az iratok megkildését — a Szabdlyzat I.4 pontja szerint — a szakmai

asszisztens végzi.

5.5 Ajanlatok elbiralasa:

Az ARRABONA EGTC, mint ajanlatkérd, az ajanlatokat és a részvételi jelentkezéseket koteles

a lehet6 legrovidebb idén beliil elbiradlni. Koteles megallapitani, hogy mely ajanlat vagy
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ABBEFEONA

részvételi jelentkezés érvénytelen, és hogy van-e olyan gazdasagi szerepld, akit az eljarasbol
ki kell zarni.

Az ajanlatkéré birdlat soran az alkalmassagi kovetelmények, a kizaré okok és a Kbt. 82. § (5)
bekezdése szerinti kritériumok el6zetes ellen6rzésére koteles az egységes eurdpai
kozbeszerzési dokumentumba foglalt nyilatkozatot elfogadni, valamint minden egyéb
tekintetben a részvételi jelentkezés és az ajanlat megfelel6ségét ellendrizni, sziikség szerint
a Kbt. 71-72. § szerinti biralati cselekményeket elvégezni.

Az ajanlatkéré az egységes eurdpai kozbeszerzési dokumentum szerinti nyilatkozattal
egyidejlileg — tobb szakaszbdl 3all6 eljardsban a részvételi szakaszban — ellenérzi a
nyilatkozatban feltlintetett, a Kbt. 69. § (11) bekezdés szerint elérhet6 adatbazisok adatait

is.

Az ajanlatkéré az ajanlatok birdlata és értékelése nélkiil meghozhatja az eljarés
eredménytelenségrél sz616 dontést, ha az adott eljarasban végleges arajanlatok mindegyike
meghaladja a — Kbt. 75. § (4) bekezdésének megfelel6en igazolt — rendelkezésre allé anyagi
fedezet Osszegét.

Az ajanlatoknak az eljarast meginditd ajanlat/ajanlattételi/részvételi felhivasban és a
dokumentdcidban foglalt el6irdsok, kovetelmények szerinti vizsgdlata soran felmerilt
hianypotlasokkal [Kbt. 71. §] kapcsolatos pdtlasok bekérése, nyilvanvald szamitasi hibakkal
[Kbt- 71. §] kapcsolatos tdjékoztatds megaddsa, nem egyértelml kijelentések,
nyilatkozatok, igazolasok tartalmdanak tisztazdsdval [Kbt. 71. §] kapcsolatos felvildgositas
kérése, az ajanlati ar alacsony voltanak, megalapozottsaganak [Kbt. 72. § (1)-(6) bekezdés],
és egyéb ardnytalan vallalasok [Kbt. 72. § (7)] megitélésével kapcsolatos irasbeli indoklasok
bekérése az ajanlatkéré feladata., melyet kiilsé szakérté bevondasaval végez, amennyiben

sziikséges.

Ajanlatkérd értékelési szempontjaként alkalmazhatodak:

a) legalacsonyabb ar
b) a legalacsonyabb koltség, amelyet az ajanlatkéré altal meghatarozott

koltséghatékonysagi modszer alkalmazasaval kell kiszamitani, vagy
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c) a legjobb ar-érték aranyt megjelenité olyan — kilénésen mindségi,
kornyezetvédelmi szocidlis —szempontok, amelyek kozott az ar vagy koltség is

szerepel.

Ajanlatkéré kizardlag a Kbt. 76. § (5) bekezdésében foglalt esetekben jogosult a
legalacsonyabb ar egyediili értékelési szempontként torténd alkalmazasara.

Az értékelési szempontokra figyelemmel legkedvez6bbnek tekinthet6 ajanlattevé ot
munkanapos hataridé kit(izésével fel kell hivni a kizaré6 okok, az alkalmassagi
kdvetelmények, valamint — adott esetben — a Kbt. 82. § (5) bekezdése szerinti objektiv

kritériumok tekintetében az eljarast meginditod felhivasban elGirt igazolasok benyujtasara.

Ha az igy felhivott ajanlattevé nem vagy az esetleges hidanypétlast, illetve felvilagositas
kérést kovet6en sem megfelelGen nyujtja be az igazoldsokat (ideértve azt is, ha az igazolas
nem tdmasztja ala az egységes eurdpai kdzbeszerzési dokumentumban foglalt nyilatkozat
tartalmat, vagy azzal ellentétes), ajanlatkér6 az ezen ajanlattevé ajanlatanak figyelmen kivl
hagyasaval az értékelési szempontokra figyelemmel legkedvez6bbnek tekinthetd

ajanlattevdét hivja fel a jelen bekezdés szerinti igazolasok benyujtasara.

Ajanlatkéré az eljarast lezard dontés meghozatalat megel6z6en donthet gy, hogy nemcsak
a legkedvez6bb, hanem az értékelési sorrendben azt koveté meghatarozott szamu
kovetkezd legkedvez6bb ajanlattevét is felhivja az igazolasok benyujtasara, ha az értékelés
modszerét figyelembe véve valamelyik ajanlat figyelmen kivil hagydsa esetén az
ajanlattevék egymadshoz viszonyitott sorrendje nem valtozik.

Az értékelés szempontjabdl lényeges ajanlati elemek tartalmat megalapozé adatok,
valamint indoklast az ajanlatkéré koteles irasban kérni és err6l a kérésr6l a tobbi
ajanlattevét egyidejlileg irasban értesiteni, ha az ajanlat a megkotni tervezett szerz6dés
targyara figyelemmel aranytalanul alacsony 0sszeget tartalmaz az értékelési szempontként
figyelembe vett ar vagy koltség, vagy azoknak valamely ondlldéan értékelésre keriil6 eleme

tekintetében.
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_ ARREFEONA.

Az ajanlatkéré koteles az ajanlattev6t vagy részvételre jelentkez6t irasban tajékoztatni az

eljards vagy az eljards részvételi szakaszdnak eredményérél, az eljaras
eredménytelenségérél, az ajanlattevé vagy a részvételre jelentkez6 ajanlatdnak, valamint
részvételi jelentkezésének érvénytelenné nyilvanitasardl, valamely gazdasagi szerepl6
kizarasardl, valamint ezek részletes indokardl, az errél hozott dontést kovetben a lehetd
leghamarabb, de legkésGbb harom munkanapon beliil.

Ajanlatkérd az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiradldasanak befejezésekor kilon
jogszabdalyban meghatarozott minta szerint irasbeli Osszegzést koteles késziteni az

ajanlatokrdl, illetve részvételi jelentkezésekrdl.

5.6 Szerz6dés megkotése:

Az ajanlatkéré csak az eljaras nyertesével [Kbt. 131. § (1) bekezdés] kotheti meg a
szerz6dést, vagy — a nyertes visszalépése esetén — az ajanlatok értékelése soran [Kbt. 131. §
(4) bekezdés] a kovetkezd legkedvez6bb ajanlatot tevének mindsitett szervezettel
(személlyel), ha 6t a Kbt. 79. § szerinti 0sszegezésében megjeldlte.

A kozbeszerzési eljarasokat az elGkészitéstdl az eljaras alapjan kotott szerz6dés teljesitéséig
terjed6en irdsban vagy a koOzbeszerzési eljards elektronikus lefolytatasa esetén,
elektronikusan kell dokumentalni. A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatosan keletkezett
iratokat a kozbeszerzési eljaras lezarasatdl, illetve a szerz6dés teljesitésétdl szamitott 5 évig
kell megdrizni. Ha a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatosan jogorvoslati eljards indult, az
iratokat annak — birdsagi felllvizsgalat esetén a felllvizsgalat — jogerGs befejezéséig, de

legalabb 5 évig meg kell 6rizni.

6. Kozbeszerzési Birdlobizottsag:

Az ARRABONA EGTC, mint ajanlatkér6, a fentiek szerinti szakértelemmel egyittesen
rendelkez6, legaldbb haromtagl Biralobizottsdgot hoz Ilétre (a tovabbiakban:
Biralobizottsag) az ajanlatoknak — sziikség esetén a hianypotlas, felvilagositas vagy indoklas

megadasat kovetd — Kbt. szerinti elbiralasara és értékelésére.
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A Biralébizottsag tagjait az igazgatod jelodli ki, bizza meg. Az ajanlatkéré nevében az eljarast
lezard dontést meghozd személy — Az ARRABONA EGTC esetében az igazgatd és az elnok —
nem lehet a Birdlobizottsag tagja.

A megismételt kozbeszerzési eljaras esetében a korabban mar kijelolt Biralobizottsag jar el.
A Biraldbizottsag minden tagja Kbt. 25. § (6) bekezdés alapjan koteles dsszeférhetetlenségi
nyilatkozatot tenni, hogy vele szemben a Kbt. 25. § (1)-(3) bekezdésében foglalt
Osszeférhetetlenség nem all fenn.

A tagokat a kozbeszerzési eljarasban vald részvételiikért dijazds nem illeti meg.

A Birdldbizottsdg elndke jellemz6en az el6készitést irdnyitd projektmenedzser, tagjai
jellemzéen az el6készitésben részt vevé szakemberek, szakérték, esetlegesen tovabbi
személyekkel kiegészitve. A biralat soran elvégzendd tevékenységeket, birdlati
cselekményeket, a Birdldbizottsag tagjai, munkdajukat dntevékenyen szervezve végzik.

A Birdlébizottsdg minden tagja egyenlé jogokkal rendelkezik, a bizottsag javaslatat egyszer(
sz6tobbséggel hozza meg, a tagok felel6ssége egyetemleges, kivéve azokat az eseteket,

amikor a Kbt. kifejezetten egyéni biralati lapok készitését irja el6.

A Birdlébizottsag az el6terjesztendd dontési javaslatok megalkotasara sziikség szerint
ulésezik.

A Biralobizottsag lésérdl minden esetben jegyz6konyvet kell késziteni, kilonos tekintettel
a nem egyhangl dontések esetében elhangzé érvek és vélemények rogzitésére
vonatkozoan.

A Biralébizottsag az eljaras soran déntést nem hoz, csak javaslatot készit.

A biralat soran készitend6 dokumentumok elkészitéséért, illetve elkészittetéséért a
Biralobizottsag elndke felel6s, megkildése illetve a valaszok fogadasa, ezen kommunikacio
adminisztralasa a szakmai asszisztens feladata, a Szabalyzat 1.4 pontja szerint. A birdlat
soran szikséges valamennyi dontést és az eljarast lezaré dontést is az igazgatd hozza meg.
A koOzbeszerzési Birdlobizottsag javaslata alapjan az igazgatd hozza meg a dontést. A
dontéshozé akadalyoztatasa, illetve Osszeférhetetlensége esetén a dontési jogkort az

ajanlatkérs nevében az igazgatd helyett az altala kijelolt személy gyakorolja.
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Az eljardst lezaré dontést tartalmazd Osszegzés elkészitéséért és minden ajanlattevd, a
részvételi szakasz lezarasa esetén részvételre jelentkezd, részére egyidejlileg, a Kbt. 79. §
(2) bekezdésében meghatarozott idGben, telefaxon vagy elektronikus dton valé
megkilldéséért, és elbirt kozzétételéért, a szakmai asszisztens felel6s, a Szabalyzat 1.4

pontja szerint.

Akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado:

Az ajanlatkérd valamennyi kozbeszerzési eljardsban akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd
kdzremikodését igényeli, de kdtelezben igényelnie kell a Kbt. 27. § (3) bekezdésében foglalt
esetekben. A megbizott kozbeszerzési tanacsadd vagy felel6s akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsadd szerz6désében meghatdrozott korben és mértékben elvégzi jelen
Szabdlyzatban meghatarozott felel6s(6k)hoz rendelt feladatokat, és e koérben a jelen

Szabalyzatban meghatarozottak szerinti teljesitési felelGsséget is atveszi.

Jogorvoslat:

A kozbeszerzési eljarassal dsszefliggésben a Kozbeszerzési Dontbbizottsagnal (vagy altala)
kezdeményezett jogorvoslati kérelem esetén az ajanlatkéré képviseletében — tekintettel
arra, hogy a Kozbeszerzési Dont6bizottsdg elStti jogorvoslati eljdrdsban a jogi képviselet
kotelez6 — az igazgatd 4ltal megbizott jogi szakérté jar el, aki felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado, jogtanacsos vagy lgyvéd. A Kozbeszerzési DontSbizottsag
jogorvoslati eljarasban hozott hatarozata kapcsan a kdzbeszerzési eljaras tovabbi vitelére

vonatkozo dontést az igazgatd hozza meg.

Felel&sség:

A kozbeszerzési eljarasban a Kbt. és a végrehajtasdra szolgalé egyéb jogszabalyok, bels6
szabdlyozok érvényesilését a kdzbeszerzési eljaras megvaldsitasaban résztvevd, feladat- és
hatdskoriknek megfelel6 minden — az el6készitésben, lebonyolitdsban, dontéshozatalban —

résztvevl személyeknek és szervezeteknek biztositania kell.

Cim: H-9024 Gy6r, Baross Gdbor utca 43.
Tel.: (96) 515-630

Fax: (96) 515-639

Web: www.arrabona.eu

E-mail: info@arrabona.eu

16



SONA.

Az akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado, illetve mas kiilsé szakértd felelGsségérdl széld
helytallasi kotelezettséget a vellik kotott megbizasi/vallalkozasi szerz6désben kell rogziteni,
melynek felel6se az igazgato.

Abban az esetben, ha az eljaras iratai, valamint az esetleges elmarasztalé hatarozatok
alapjan a kar bekévetkezése tobb személy vagy szervezet magatartdsara vezethetd vissza, a
felel6sség megosztasa soran a kovetkez6 szempontokat kell érvényesiteni:

. ha az eljarasban felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktanacsadd vett részt, akkor a
kartéritési felelGsség — szerz6dése szerinti mértékben — elsGsorban 6t terheli;

. ha az dllapithaté meg, hogy az eljarasi hiba/jogszabalysértés az eljaras valamely
konkrét szakaszaban tortént, akkor az annak a szakasznak a végrehajtdsaért felelGs
személyek felel@sségét kell megallapitani vétkességiik aranyaban.

A titoktartasi kotelezettség megszegése miatt minden, az eljarasban résztvevé személy,

szervezet felelGsséggel tartozik.

. A KOZBESZERZESI ELJARASOKKAL KAPCSOLATOS ELLENORZES

A tamogatdsbol megvalosuld kozbeszerzések esetén az ajanlatkérd koteles eleget tenni az
adott tamogatasi szerz6désben vallalt kotelezettségeinek, tovabbd a tamogatd szervezet
részére a sziikséges adatokat irdasban szolgaltatni, valamint a kozbeszerzési eljaras soran
keletkezett valamennyi dokumentumot kérésre a tamogatd szervezet rendelkezésére kell

bocsatani.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2017. februar 15. napjan — kozgylilési hatarozattal torténé elfogadasat
kovet6en az elndk jovahagyasa utdn — |ép hatdlyba, rendelkezéseit a hatalyba Iépése utan

inditott kozbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni.
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