4. szamu napirendi pont

Javaslat az Arrabona EGTC palyazatkezelési szabalyzatanak elfogadasara

Hatarozati javaslat:

Az Arrabona Korlatolt FelelGsségl Eurdpai Terileti Egylittmikodési Csoportosulas Kozgylilése megismerte
az Arrabona EGTC palyazatkezelési szabalyzatat, és azt hatarozataval elfogadja.

Tovabba felhatalmazza az Arrabona EGTC elndkét vagy igazgatdjat, hogy barmely palyazati forrds elnyerés
érdekében benyujtani tervezett palyazat esetében, amennyiben Kozgylilési el6zetes jovahagyasra nincs
lehet8ség, és a palydzat benyujtasanak elmaradasabdl az Arrabona EGTC-nek hatranya szarmazna, ugy az
Arrabona EGTC elnoke, vagy igazgatdja jogosult donteni a palyazat benyujtasarol. llyen esetben a soron
kovetkez6 (ilésen kell tdjékoztatdst adni a palyazat benydjtasardl. Ha a Kozgylilés a pdlyazat benyujtasaval

nem ért egyet, a palyazatot haladéktalanul vissza kell vonni.

Felel8s: Borkai Zsolt, elnok

Hatarid4: azonnal
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ElGterjesztés

Az Arrabona Korlatolt Felel6sségli Eurdpai Terlleti EgylUttmikodési Csoportosulds (tovabbiakban:
Arrabona EGTC) a térség dinamikus fejlédése, valamint a teriiletfejlesztési program sikeres megvaldsitdsa
érdekében célkitlizésként fogalmazta meg a fejlesztések megvaldsitasahoz hazai, illetve eurdpai unids for-
rasok minél nagyobb mérték(i bevonasat.

A palyazati forrasok hatékony felhaszndlasanak rendjét a jelen el6terjesztéshez csatolt szabalyzat rogziti.

A szabalyzat kiterjed az Arrabona EGTC teljes szervezeti egységére.

Az Arrabona EGTC Kozgydlése dont arrdl is, hogy a Csoportosulas altal, barmely péalyazati forras elnyerés érde-
kében benyujtani tervezett pdlyazat esetében, amennyiben Kozgy(ilési el6zetes jovahagyasra nincs lehet6ség, és a
palydzat benyujtasanak elmaradasabdl az Arrabona EGTC-nek hatranya szdrmazna, ugy az Arrabona EGTC elncke,
vagy az Arrabona EGTC igazgatdja jogosult donteni a palyazat benyujtasardl. llyen esetben a soron kdvetkezd tlésen
kell tajékoztatast adni a palyazat benyajtasarol.

Amennyiben az Arrabona EGTC Kozgylilése a palyazat benyujtasdval nem ért egyet, a palyazatot haladéktalanul visz-

sza kell vonni.
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ropai Terdleti Eqylttmikadési Csoportosu

Palyazatkezelési szabalyzat

Az Arrabona EGTC...... szdmU hatérozata alapjan az Arrabona EGTC képviseletében az el-

nok, valamint az Arrabona EGTC vezet6jeként az igazgato, vezetdi jogkoriikben eljarva az

alabbi egylttes szabalyzatot adja ki:

1 Bevezeto

11

1.2

Az Arrabona Korlatolt Feleldsségli Eurdpai Teriileti Egylittmiikddési Csoportosu-
las (tovabbiakban: Arrabona EGTC) a térség dinamikus fejlédése, valamint a teru-
letfejlesztési program sikeres megvalositdsa érdekében célkitlizésként fogalmazta
meg a fejlesztések megvalositasahoz hazai, illetve eurdpai unids forrdsok minél
nagyobb mértékii bevonasat.

A pélyazati forrasok hatékony felhasznalasanak rendjét jelen szabalyzat rogziti.

2 A szabalyzat hatalya

A szabalyzat kiterjed az Arrabona EGTC teljes szervezeti egységére.

3 Ertelmezo rendelkezések

a)

b)
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Palyazat: amely az &gazati operativ programokban, valamint regionalis operativ
programokban megjelent, szakminisztérium vagy egyéb allami szervek, illetve
barmely egyéb hazai vagy unids Kiird szerv altal kdzzétett, palyazati felhivasok
alapjan az Arrabona EGTC nevében keriil benyujtasra Fékedvezményezettként
vagy Konzorciumi partnerként barmely fejlesztés vagy program megvalositasa ér-
dekében, melynek forrasa eurdpai unids, hazai vagy sajat forrasbol valdsul meg.

Projektelokészités: a palyazat szalmai 0sszeallitasatol a tdmogatasi szerzddes ala-
irasaig terjed6 idoszak soran végzett tevékenységek.

Projektmegvaldsitas: a tamogatasi szerz6dés (vagy azt helyettesité okirat) alaira-
satol a projekt zard jelentésének elfogadasaig tartd idészak sordn végzett tevékeny-
ségek.
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d) Fenntartasi idészak: a projektzard jelentésenek elfogadasat kovetd idészak, mely

f)

a tamogatasi szerz6désben rogzitett, eldirt projekt-fenntartasi kotelezettség teljesi-
téséig tart.

Projektteam: projekt el6készitését, megvalositasat végzo kijelolt munkatarsakbol
all6 munkacsoport (minimalis humanerdforras igény: 1 f6 projektmenedzser, 1 f6
szakmai kézremiik6dd, 1 f6 pénziigyi munkatars), akik a mindenkori alkalmazas-
ban allnak.

Kozremiikodo Szervezet (KSZ): a palyazat kiirdja részérdl a palyazat lebonyoli-
tasat végz0 tamogato szerv.

g) Szervezeti egyséq: Az Arrabona EGTC munkaszervezete.

4 Palyazat figyelés

4.1

Az Arrabona EGTC munkaszervezetének feladatkdrébe tartozik az agazatai, vala-
mint regionalis operativ programokhoz kapcsolodd palyazati felhivasok megjele-
nésének nyomon kdvetése. Az egyes szakminisztériumok vagy mas hazai vagy
unios szervek altal kiirt palyazati felhivasok nyomon kovetése.

5 Palyazatok elokészitése és benyujtasa

5.1 Projekt kivéalasztasa
5.1.1 Megfelel6 palyazati felhivas esetén az Arrabona EGTC elndke vagy igazgatoja

altal kijeldlt munkatars javaslatot tesz a projekt lehetséges célcsoportjara és
témajara.

5.1.2 Az Arrabona EGTC igazgatoja tajékoztatast kap a palyazati felhivas rovid

tartalmarol.

5.1.3 Amennyiben péalyazati felhivasra az Arrabona EGTC elndke, vagy igazgatoja

részérdl irasban konkrét projektjavaslat érkezik, megkezdddhet a palyazat
elékészitése

5.1.4 Az Arrabona EGTC elndke vagy igazgatoja Kijeloli a projekttel foglalkozd

munkatars(ak)at, szlikség esetén irasban egyéb esetben széban.

5.15 A palydzat elkészitéséhez kiilsd megbizott szerzédés alapjan bevonhato,

Cim:
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Tel.:

Fax:
Web:

E-mail:

amennyiben az Arrabona EGTC koltségvetésében rendelkezésre all a fedezet.
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5.2 Projekt el6készités

5.21

5.2.2

5.2.3

5.24

5.25

A palyazat el6készitését az Arrabona EGTC kijelolt munkatars témafelelésként
felugyeli, a tovabbi kijel6lt munkatarsak operativ tevékenységet végeznek a
szakteriiletiiknek megfeleld projektelemekben.

A projekt elokészités soran meghatarozasra keriilnek a konkrét projektelemek,
meghatarozva az egyes munkatarsak operativ feladatait is.

Az illetékes szervezetei egységek kdzotti kommunikéacié a kijeldlt munkatarsak
kozott zajlik, elsdsorban szoban vagy e-maileben.

A projekt-elokészitd megbeszélésekrél a projekt témafelelése emlékeztetd
feljegyzest készit.

Dontést igényld kérdésekben az elndk és/vagy az igazgatd bevondsara is sor
kertil, a dontésrél a projekt témafeleldse irasbeli tajekoztatast kap.

5.3 Projektjavaslat jovahagyasa

5.3.1

A projektjavaslatrél az Arrabona EGTC munkaszervezete kozgytilési eldter-

jesztést készit. Az elbterjesztést az Arrabona EGTC igazgatoja is szignalja.

5.3.2

5.3.3

5.34
5.35
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A kozgyllési elterjesztés tartalmazza:

— roviden a palyazati felhivas céljat,

- roviden a projekt leirast,

- a résztvevo partnereket (ha relevans),

- a projekt idGtartamat,

— a szukséges forrasosszetételt,

- a palyazat benyujtasi hatéaridejét, helyét,

— amennyiben a palyazat onrészt igényel, valamint eléfinanszirozasra van
sziikség, a kozgylilési hatarozatnak elézetes kotelezettség-vallalast is kell tar-
talmaznia megjel6lve az érintett koltségvetési eveket és dsszegeket.

A projektjavaslat a palydzat tervezett benyujtasa eldtt Kozgyiilés elé keriil
jévahagyas céljabol.

Csak jovahagyott palyazat kertlhet benyujtasra.

Allami és egyéb palyazati forras elnyerés érdekében benydjtani tervezett pa-
lyazat elézetes jovahagyasarol a Kozgytilés dont. Kivételes esetben, amennyi-
ben eldzetes jovahagyasra nincs lehetdség, €s a palyazat benytjtasanak elmara-
dasédbol hatrany szdrmazna, Ugy az EIndk, vagy az lgazgato jogosult donteni a
palyazat benytjtasarol. Ilyen esetben a soron kovetkezé tilésen kell tajékozta-
tast adni a palyazat benyujtasarol. Ha a Kozgyllés a palyazat benyujtasaval
nem ért egyet, a palyazatot haladéktalanul vissza kell vonni.
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5.4 Dokumentacid 6sszedllitasa és benyujtasa
5.4.1 A projektdokumentécio6 palyazati felhivasnak megfeleld osszedllitasa a projekt témafeleld-
sének a feladata, ehhez minden sziikséges dokumentumot az Arrabona EGTC-nek biztositani
kell.

5.4.2 A palyazathoz sziikséges egyéb adatok (pl. esélyegyenléségi, kornyezeti fenntarthatdsag
stb.) tekintetben az Arrabona EGTC valamennyi tagja kotelesa  projektfelelés kozvetlen kérésére,
hataridére adatot szolgaltatni.

5.4.3 A palyazat benyujtasat kovetden az Arrabona EGTC kijelolt munkatarsa tartja a kapcsola-
tot a Kozremiikodo és/vagy Tamogatd Szervezettel.

5.4.4 Amennyiben a benydjtott palyazathoz hianypotlasi felhivas érkezik az Arrabona  EGTC
tagjainak kijeldlt munkatérsa(i) is koteles(ek) egylittmiikddni a hidnypotlas hataridében torténd
teljesitésében.

6. Projektmegvalositas
6.1 Nyertes palyazat esetén a projekt-elokészitésben részt vevé projektteam megkezdi a projekt megva-

|6sitasat.

6.2 A projektmegvaldsitas soran a projektmenedzser tartja a kapcsolatot a Kézremiikddd Szervezettel.
6.3 A Kozremiikodd Szervezet felé benyujtandé dokumentumok elkészitését (tamogatasi szerz6dés el6-

készitése, projekt elérehaladasi jelentés, szakmai beszamolo, pénziigyi beszamolo, stb.) a projektfe-
lelds végzi, bevonva az Arrabona EGTC kijel6lt munkatéarasat.

6.4 A projektmegvalositas id0szakaban a kiilsé szervezetek (pl. Kozremiikodoé Szervezet, Iranyitd Hato-

sag, Allami Szamvev6szék stb.) altal végzett ellendrzéseken az Arrabona EGTC munkatarsa(i), —il-
letve sziikség esetén a vezetdje is részt vesznek.

6.5 A projektmegvaldsitas soran a Tamogatasi Szerzodés, valamint az ahhoz tartozé mellékletben fog-

lalt szabalyok betartasa szerint kell eljarni, figyelembe véve az Arrabona EGTC egyéb szabalyzatait
Is.

7. Palyazatok pénzigyi kezelés
7.1 Pénzugyi nyilvantartas
7.1.1 A palyazatokhoz kapcsolddd kiadasokat es bevételeket kilon tervezesi alapegységen kell nyilvan-

tartani. A tervezési alapegység megnevezése a projekt cime, illetve a palyazati konstrukcié szama.
Ennek célja, hogy barmikor gyorsan beazonosithatd legyen a projekt.

7.1.2 Amennyiben a palyazat megvalositasa soran nem el6iras az elkiilonitett bankszdmlan torténd nyil-

vantartas, 50 millio Ft és feletti tamogatasi 6sszeg felett minden esetben, indokolt esetben 50 milli Ft
alatt is, kiilon alszamla nyitasa kotelezd. Az elkiilonitett alszamla megnyitasat a projekt témafeleldse
irasban kéri az Arrabona EGTC igazgat6jatol. A szamlanyitas tényét kozl6 banki értesitést a pénz-
ugyi feladatokat ellato szervezeti egység egy eredeti példanyban kdteles megkildeni a projekt téma-
felel0sének. A palyazathoz kapcsol6dod minden pénzforgalom az elkiilonitett alszamlan torténi.

7.1.3 Abban az esetben, ha az Arrabona EGTC f6szamlajarol kertilt kiegyenlitésre egy tétel, gondos-

kodni kell arrol, hogy az elkiilonitett alszamlarol mielébb megtéritésre kerliljon a tétel és az eredeti
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bizonylatokat az elkulonitett alszdmla-kivonat mogé kell tenni, mig a masolati példanyt a foszamla-
kivonat mogé.

7.1.4 Az elkilonitett alszamlahoz kapcsol6do bankszamla-kivonatokat, illetve a kifizetések alatamasz-
tasara szolgalo eredeti bizonylatokat- idérendi sorrendbe fiizve — kiilon dossziéban kell tarolni, az at-
lathatosag €s az ellendrzések megkonnyitése érdekében.

7.1.5 Az elkulonitett alszamlaval kapcsolatos koltségek (pl. bankszamlanyitas, bankszamla vezetési dij,
stb.) fedezetét az Arrabona EGTC biztositja.

7.2 Eljaras a projekt befejezése utan

7.2.1 A befejezett beruhdzast a hasznalatba-vételt kovetden a projekt témafelelésének aktivalni kell.
Amennyiben az aktivalast kdvetden tovabbi kifizetések meriilnek fel a projekttel kapcsolatban, gon-
doskodni kell a pot-aktivalasrol.

7.2.2 Amennyiben a projekt pénziigyileg lezarult, valamint a fenntartasi iddszak véget ért —tovabbi ki-
adas-bevétel nem varhato- az elkulonitett alszamlat meg kell szlintetni.

8. Projekt-fenntartasi idészak
8.1 A palyazatok fenntartasi id0szakaban az eldirt fenntartasi jelentések elkészitését az Arrabona
EGTC témafeleldse késziti el.
8.2 A fenntartasi idészakban a projektet érintd szalmai indikatorokrdl a kdzremiikodo szervezeti
egység koteles adatszolgaltatast adni, valamint a kdzremtikodo szervezeti  egységet érintd sziikséges
szakmai beszamolot elkésziteni, frissiteni.
8.3 A projekt fenntartashoz sziikséges forras biztositasa a palyazat megvalositasat  koordinalo szerve-
zeti egység feladata.
8.4 A projektfenntartas idészakaban a kiils6 szervezetek (pl. Kézremiikdo Szervezet, Iranyitd Ha-
tosag, Allami Szamvevészék, stb.) altal végzett ellendrzéseken az ~ Arrabona EGTC tagjai, illetve
szlikség esetén az igazgato részt vesznek.

9. Palyazatok nyilvantartésa
9.1 Az Arrabona EGTC nevében benyujtott palyazatok nyilvantartasat az Arrabona EGTC munkaszer-
vezete vegzi.
9.2 Az Arrabona EGTC neveben benyujtott palyazatokrél az éves Kozgyiilésekre  kimutatas készdl.
9.3 A kimutatast az Arrabona EGTC munkaszervezete késziti, a hianyz6 informacidkat az Arrabona
EGTC tagjai kotelesek biztositani.
9.4 A fenti hataridoktol eltéréen az elndk vagy igazgatd utasitasara a munkaszervezet barmikor
kimutatast készithet, ehhez a szlikséges friss adatokat az Arrabona EGTC tagjai, egységei kotelesek
hataridore biztositani.

10. Palyazatok irattarozasa
10.1 Az eredeti projektdokumentacidt a palyazatot megvalositd munkaszervezet tarolja,  kérés esetén
masolati példany a szakmailag illetékes szervezeti egyseégek szdmara is biztositott.
10.2 A palyazatok irattarozasara vonatkozdéan a Tamogatasi Szerzédésben rogzitett idépontig az irato-
kat meg kell 6rizni.
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11. Zar6 rendelkezések

Jelen szabalyzat 2015. mércius 1-én 1ép hatalyba.
Jelen szabalyzat visszavonasig ervenyes.

Gyor, 2015. februar 5.
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